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TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja
Tietosuojalain (1050/2018) mukainen

Laatimispdivamaara

Rekisterinpitdja

Pudasjarven kaupunki, kaupunginhallitus

o Kayntiosoite: Varsitie 7, 93100 Pudasjarvi
e Postiosoite: PL 10, 93101 Pudasjarvi
e Kirjaamo@pudasijarvi.fi

Rekisteriselosteen
sijainti

Tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen rekisteriseloste ja
tarkastuspyyntdlomake on nahtavissa osoitteessa:
https://www.pudasjarvi.fi/tietosuojaseloste/

Rekisterin nimi

Asianhallintajarjestelman henkildrekisteri

Rekisterin sisalto

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Rekisterinpitajan lakisadateisen velvoitteen noudattaminen: kaupungin
hallinnollisen seka teknisen-, opetus- ja ymparistotoimen toimenpiteiden
edellyttdmien asioiden valmistelun, paatéksenteon ja taytantéénpanon
rekisterdinti ja seuranta.

Asianhallintajarjestelma (diaari) toimii asioiden ja asiakirjojen
hakuvélineena ja on samalla asiakirjojen julkisuusperiatteen
toteuttamisen valine.

Rekisterin tietosisalto ja
kaytettavat
tietojarjestelmat

Asiakorttien tietosisaltd; diaarinumero ja asiaryhma, julkisuus, asian
vireille saattaja, asiakirjan asiasisalto tai asiakirjan otsikko, asian avaus-
ja maarapaivatiedot, asiankasittelyvaiheita koskevat tiedot, kasittelija ja
vastuuhenkil®, vastaanottaja/lahettdja, kasittelija, asiakirjan sailytysta
koskevat tiedot.

Tietojarjestelmina Innofactorin Dynasty 10 ja Dynasty-arkisto.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Saapuneet ja lahteneet asiakirjat, organisaation sisalla syntyneet
vireillepanot.

Tietojen sdanndénmukaiset

Innofactor Oy (Dynasty-asianhallintajarjestelman toimittaja).

luovutukset ja

vastaanottajat Rekisterista ei luovuteta kuin julkisia tietoja yksildidyn pyynnon
perusteella.
Asianhallintajarjestelmasta ei luovuteta tietoja muille organisaatioille.
Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkilétietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia
ja sukututkimusta varten.
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Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei luovuteta tai siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

ETA:n ulkopuolelle

Rekisterin suojauksen Henkilotietojen kasittelyssa tietorekisterin kayttajat noudattavat EU:n
periaatteet yleista tietosuoja-asetusta (2016/679) ja tietosuojalakia 1050/2018.

Henkilorekisterin sisaltdmat tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja
laittomalta kasittelylta, kuten havittaminen, muuttaminen tai
luovuttaminen. Henkil6tietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuojalain
mukaista vaitiolovelvollisuutta.

Tietojen kayttdoikeudet on rajattu. Oikeuksia mydnnetaan tarpeen
mukaan vain niille rekisterinpitdjan palveluksessa oleville seka muilla
maaritellyille henkilGille, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.
Dynasty-ohjelmat on suojattu henkildkohtaisin ja tehtdvakohtaisin
salasanoin ja kayttajatunnuksin.

Nimetyilld Innofactor Oy:n asiakastuen, teknisen henkildston ja
tutkimuspalveluiden henkilGilla on paasy henkildtietoihin. Kullakin
maaratylla kayttgjalla on voimassaoleva ja sitova salassapitosopimus
seka oma henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana.

Tietojen kayttéoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on kayttdoikeus myonnetty. Samalla poistetaan
kayttajatunnus. Henkilotietojen kasittelijat ovat hyvaksyneet
kayttajasitoumustensa ehdot ja ohjeistettu sekd koulutettu tietoturva- ja
tietosuojakaytanteiden osalta.

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla
suojatulla verkkoasemalla. Tietokantojen arkaluontoiset tiedot on salattu.
Tietojarjestelman kaytdssa noudatetaan Dynastyn toimintatapaohjetta
seka Pudasjarven kaupungin tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.
Palvelinlaitteet sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain ICT-
henkilostolla. Laitteiden fyysisesta suojauksesta vastaa 31.12.2022
saakka Oulunkaaren kuntayhtyma. 1.1.2023 alkaen vastuu siirtyy Laplt
Oylle.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritaan valttamaan. Jos
manuaalista aineistoa syntyy, sailytetdan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttéa valvotaan.
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EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja
Tietosuojalain (1050/2018) mukainen

Tietojen sailytysaika

Noudatamme Arkistolaitoksen ja Kansallisarkiston maarayksia
asiakirjojen ja henkilérekisterien pysyvasta sailytyksesta.
Maaraaikaisesti sailytettavien, henkilttietoja sisaltavien asiakirjojen
osalta noudatamme soveltuvin osin Kuntaliiton ja
Tiedonhallintalautakunnan suosituksia.

Tietojen laatimisperusteet

Arkistolaki, Arkistolaitoksen ja Kansallisarkiston maaraykset.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki 1050/2018.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn yleiset
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on
henkilorekisteriin tallennettu. Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti
ja allekirjoitettuna Pudasjarven kaupungin kirjaamoon:
kifaamo@pudasjarvi.fi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia oikaisua, jos hanen henkildtiedoissaan
on virheellisia tietoja ja han voi peruuttaa antamansa suostumuksen
henkilGtietojensa kasittelyyn.

Rekisterdidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya tai vaatia
henkil6tietojensa poistamista rekisterista, mikali tietoja ei enaa tarvita
niihin tarkoituksiin, joita varten ne on aikanaan keratty — tai jos
henkilétietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Muut rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot ja oikeus
siirtdd ne toiselle rekisterinpitajalle seka oikeus kieltdd hanta koskevien
tietojen luovuttamisen suoramarkkinointiin seka tieteellisiin, historiallisiin
ja tilastollisiin tutkimustarkoituksiin — ellei se ole tarpeen yleista etua
koskevan tai lakisdateisen tehtavan suorittamiseksi.

Lisatiedot ja tiedustelut

Rekisterin yhteyshenkilot

Mirja Moilanen, Juha Hagelberg

etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi

Tietosuojavastaava

Tiedonhallintasihteeri Juha Hagelberg, p. 040 198 4604,
etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
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