limoittautumisohjeet

Sivusto, jossa voit selata kursseja ja ilmoittautua, on osoitteessa:

https://uusi.opistopalvelut.fi/pudasjarvi/fi/

Kurssit ~Omatilmoittautumiseni  Ohjeita Kielivalinta §) v  Ostoskori 4

Sivun ylareunassa sijaitsevat linkit, joiden kautta sivu toimii. Kursseja paaset selaamaan Kurssit-linkista, joka
avaa opiston kurssilistauksen. Paastaksesi kurssilistaukseen joudut kelaamaan sivua alaspain hiirella.
Kurssilistaus sijaitsee taustakuvan ja opiston perustietojen alapuolella.
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Poista valinnat

Vasemmasta ylareunasta loytyy hakukentta, jolla voit etsia kurssia hakusanan perusteella. Listan oikeassa
ylareunassa on lajitteluvalikko, josta voit valita, milla tavalla kurssilista jarjestetdan. Vakiolajittelu on
oletuksena kurssikoodin mukaan nousevassa jarjestyksessa (kuvassa “Kurssikoodi, nouseva”). Sivuston
vasemmassa reunassa on kentta, josta voit valita kursseja nakymaan ajankohtaisuuden, teeman,
ainealueen, lukukauden, viikonpaivan ja/tai paikan perusteella rastittamalla haluamasi hakutekijat.

Itse kurssilistaus vie suurimman osan sivuston keskiosassa ja oikeassa reunassa. Listan padosat ovat kurssin
nimi, sen tiivistetyt tiedot, lisatietoja kurssista -linkki, josta padset katsomaan kurssin yksityiskohtaisempia
tietoja, seka hinta ja Lisdaa ostoskoriin -painike.

lImoittautuminen tapahtuu valitsemalla halutun kurssin kohdalla "Lisda ostoskoriin” -painike. Voit valita
ostoskoriin useita kursseja kerralla napsauttamalla kurssilistassa haluttujen kurssien kohdalla ko. painiketta,
ja kirjoittaa lopuksi henkilotietosi ilmoittautumislomakkeelle (ohje myéhemmin).

Kurssit Omat ilmoittautumiseni  Ohjeita  Kielivalinta @) v Dstoskori’g
20 min

Kun ostoskorissa on kursseja, ne sailyvat sielld 20 minuutin ajan ja ostoskorin oikeassa ylareunassa nakyy
ostoskorissa olevien kurssien maara, tassa esimerkissa yksi (1). Kun haluat tarkistaa valitsemasi kurssit ja
ilmoittautua, voit napsauttaa ostoskoria hiiren vasemmanpuoleisella ndappaimella.
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Harjoittele netti-ilmoittautumista sitoumuksetta talle kurssille o
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Olet saamassa paikan

Etunimi *
Test

Sukunimi *
Henkild

Postinumero *

Sahkdpost
testi.henkilo@jokumail.com

Tyopuhelin

Kotikunta =
Pudasjarvi
Paaasiallinen toiminta *
Tycllinen

ovT

Valittajan nim

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia

Maksajan tiedot

Ensimmainen osallistuja on maksaja

Henkilotunnus tai y-tunnus *

Sukunimi *

Sahkopasti

Postinumero *

ovT

Valittajan nimi

etza wimintaamme koskevia

Henkilétunnus *

Osoite*
Jokutie 01
Postitaimipaikka *
Pudasjarvi
Puhelinnumero*
0401234367
Kieli *
Suom W
Koulutustausta *
Perusaste: peruskoulu, kansakoulu (sucritettun v

Etusetel

valittajan tunnus

Etunimi*

Puhelinnumero *

Osoite *

Postitoimipaikka *

valittajan tunnus

Ostoskori-linkin painamisen jalkeen avautuu
sivu, jossa ndkyy ensin valitsemasi kurssit,
joille olet ilmoittautumassa. Tayta kurssien alla
oleviin lomakenttiin omat henkilGtietosi tai jos
ilmoitat kurssille esim. alaikdisen lapsesi,
hdnen tietonsa.

Henkilotiedot taytetddn kenttien nimien
mukaisesti. Punaisella tahdelld merkityt kentat
ovat pakollisia, jotta ilmoittautumisen voi
ldhettaa.

OVT-, Valittdjan tunnus - ja Valittajan nimi -
kentista ei yksityishenkilon tarvitse valittaa, jos
maksat itse kurssimaksusi tai lapsesi
kurssimaksun.

Mikali ilmoitat itsesi kursseille ja maksat itse
kurssimaksusi, voit nyt siirtyd ohjeen lopussa
olevaan Yhteenveto-kohtaan.

Mikali ilmoitit kurssille alaikaisen lapsesi tai
jonkun toisen henkildn, ota rasti pois kohdasta
Maksajan tiedot -> "Ensimmainen osallistuja
on maksaja” ja tayta seuraaviin lomakekenttiin
omat tietosi.

Mikali kurssimaksusi maksaa yhdistys tai yritys,
toimi samoin, mutta valitse Maksajan tiedot -
tekstin alapuolelta "Yritys”. Sy6ta maksajan
tiedot (y-tunnus ja virallinen laskutusosoite).
Mikali yhdistys/yritys ottaa vastaan laskut
sahkoisend, tulee tayttaa myos kentat OVT,
Valittajan tunnus ja Valittajan nimi. Nama
tiedot saat maksajalta.

Huom! Pudasjarven kaupungin tyontekijat eivat tayta maksajan tietoja, vaikka kaupunki maksaisi
osallistujan kurssimaksun. Tasta tulee ldhettaa tieto sahkodpostitse kansalaisopistolle

kansalaisopisto@pudasjarvi.fi
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Saman sivun oikean puoleisesta reunasta l6ytyy Yhteenveto-osio,
jossa nédet mille kurssille/kursseille olet ilmoittautumassa, ja voit
rastittaa "Olen lukenut ilmoittautumisohjeet ja hyvaksyn ehdot” -
Harjoittele netti- (i kohdan. Tekstissa on linkki ohjesivulle ja ne kannattaa lukea, silla
ilmoittautumista T . . . . . . .

sielld on tietoa esim. ilmoittautumisen perumisehdoista.

Yhteenveto

sitoumuksetta télle kurssille

Olet saamassa paikan Napsauttamalla “Lahetad ilmoittautuminen” painiketta lahetat
Osallistuja: Testi Henkilé ilmoittautumisesi kansalaisopistolle.

e Taman jalkeen avautuu sivu, jossa kerrotaan mille kursseille olet
en lukenut
maittautumisohjest ja hyvaksyn ilmoittautunut, seka kerrotaan, saitko paikan vai oletko varasijalla.
Mikali syotit séhkopostiosoitteesi, saat myos sdahkopostiisi

_ vahvistuksen ilmoittautumisestasi. Taman jalkeen asia on selva ja
Léheta ilmoittautuminen . . . . .
ilmoittautuminen suoritettu, onneksi olkoon!

ehdot



