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TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja
Tietosuojalain (1050/2018) mukainen

Laatimispdivamaara

Rekisterinpitdja

Pudasjarven kaupunki, kaupunginhallitus

o Kayntiosoite: Varsitie 7, 93100 Pudasjarvi
e Postiosoite: PL 10, 93101 Pudasjarvi
o Kirjaamo@pudasjarvi.fi

Rekisteriselosteen
sijainti

Tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen rekisteriseloste ja
tarkastuspyyntdlomake on nahtavissa osoitteessa:
https://www.pudasjarvi.fi/tietosuojaseloste/

Rekisterin nimi

Pudasjarven kaupungin henkildstorekisteri

Rekisterin sisalto

Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus

Henkiléstohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen. Rekisteriin
rekisterdidyilld on asiallinen yhteys rekisterinpitdjaan joko tydntekijana,
entisena tydntekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai
toimeksiannosta ty6ta tehneena henkiléna, tydbnhakijana, opiskelijana,
tai harjoittelijana. Tydntekijalla tarkoitetaan myos viranhaltijaa.

Rekisterissa olevia tietoja Pudasjarven kaupunki kayttaa suorittaessaan
niita lakisaateisia seka virka- ja tydehtosopimusten mukaisia
rekisteroityja koskevia tehtavia, jotka sille lakien, paatosten ja
maaraysten perusteella kuuluvat. Rekisteria kaytetddn myds tydvoiman
hankintaan, henkildston sisaisen liikkkuvuuden tukemiseen,
tydntekijoiden tydvalineena ja tydsuhdehistorian dokumentointiin seka
henkil6stdon johtamisen valineena.

Rekisterin tietosisalto ja
kaytettavat
tietojarjestelmat

* Tyontekijoiden ja muiden rekisterdityjen perus/yhteystiedot

* Virkaan, toimeen, vakanssiin tai tehtavaan liittyvat tiedot

« Palkkaukseen liittyvat tiedot

* Tyontekijaan liittyvat muut tiedot mm. osaamisenhallinta, tutkinnot
» Tyénhakijaan liittyvat tiedot

Kaytettavat tietojarjestelmat: Titania, Telia mobiilipalvelu, Populus,
Hellewi, ePassi, Promid, Rondo.

Katseluoikeus: Pegasos, Web-pala, Webtallennus.

Lisaksi analogiset henkildaktit keskusarkistossa.

Saannonmukaiset
tietolahteet

* Rekisterdity itse

* Rekisterdidyn esimies

» Tydnhakuun liittyvat haastattelut

* Henkildstohallinnolliset paatokset

* Keva ja Kela

* Tyoterveyshuolto ja muut terveys- ja sairaanhoitopalvelujen tuottajat
* Verottaja

PUDASJARVEN KAUPUNKI

PL 10, Varsitie 7, 93101 Pudasjarvi



mailto:Kirjaamo@pudasjarvi.fi
https://www.pudasjarvi.fi/tietosuojaseloste/

) <PUDASTARVI= (

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja
Tietosuojalain (1050/2018) mukainen

» Tyévoimatoimisto
» Tybajanseuranta

Tietojen sdanndénmukaiset
luovutukset ja
vastaanottajat

Tietoja luovutetaan rekisterdidyn pyynndsta vain rekisterdidylle itselleen
seka eri viranomaisille lakien edellyttdmissa maarin.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkildtietojen siirto EU:n ulkopuolelle voidaan toteuttaa vain, jos
komissio on paattanyt, ettd kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja
varmistaa riittdvan tietosuojatason.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa tietorekisterin kayttdjat noudattavat EU:n
yleista tietosuoja-asetusta (2016/679) ja tietosuojalakia 1050/2018 seka
Pudasjarven kaupungin tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.

Henkilorekisterin sisaltdmat tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja
laittomalta kasittelylta, kuten havittaminen, muuttaminen tai
luovuttaminen. Henkil6tietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuojalain
mukaista vaitiolovelvollisuutta.

Tietojen kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan palveluksessa
olevilla ja muilla maaritellyilla henkilGilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan. Kayttajilla on henkildkohtaiset tehtavakohtaiset
kayttajatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Tietojen kayttéoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on kayttdoikeus myonnetty. Samalla poistetaan
kayttajatunnus. Henkilotietojen kasittelijat ovat hyvaksyneet
kayttajasitoumustensa ehdot ja ohjeistettu seka koulutettu tietoturva- ja
tietosuojakaytanteiden osalta.

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla
suojatulla verkkoasemalla. Jarjestelma itsessaan on suojattu
salasanoilla, kayttajatunnuksilla. Palvelinlaitteet sailytetaan lukitussa
tilassa, johon on paasy vain ICT-henkildstolla. Tietokantojen
arkaluontoiset tiedot on salattu.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritdan valttdmaan. Jos
manuaalista aineistoa syntyy, sailytetdan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttda valvotaan.
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Tietojen sailytysaika

Tyo- ja virkasuhteen tayttamiseen ja palvelussuhteen kestoon liittyvat
rekisterit, luettelot ja paatokset sailytetdan pysyvasti (Kansallisarkiston
maarays KA19119 2022).

Palkansaajan elakkeen maaraytymiseen vaikuttavia tietoja sailytetaan
50 vuotta sen kalenterivuoden lopusta lukien, jona kyseiset suoritukset
ovat tapahtuneet tai 75 vuotta palkansaajan syntymasta. (Kunnallisten
viranhaltijain ja tyontekijain eldkelaki 202/1964)

Muiden henkildtietojen sailytysaika on arkistonmuodostussuunnitelman
mukaan paasaantoisesti 2-10 vuotta, mutta rekisterdidyn ja
rekisterinpitajan oikeusturvan ja palvelutarpeen takia niita sailytetaan
keskusarkiston henkildakteissa pitempaan (esim. tydsopimukset, opinto-
ja koulutustodistukset).

Tietojen laatimisperusteet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki 1050/2018,
Kunnallisten viranhaltijain ja tyontekijain elakelaki 202/1964),
Kansallisarkiston maarays KA19119 2022

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn yleiset
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tietaa, mita tietoja hanesta on
henkildrekisteriin tallennettu. Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti
ja allekirjoitettuna Pudasjarven kaupungin kirjaamoon:
kirjaamo@pudasjarvi.fi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia oikaisua, jos hdnen henkilétiedoissaan
on virheellisia tietoja. Rekisterdity voi myos peruuttaa antamansa
suostumuksen henkilttietojensa kasittelyyn — ellei se ole tarpeen yleista
etua koskevan tai lakisadateisen tehtavan suorittamiseksi.

Rekisterdidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya tai vaatia
henkilétietojensa poistamista rekisteristd, mikali tietoja ei enaa tarvita
niihin tarkoituksiin, joita varten ne on aikanaan keratty — tai jos
henkilétietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Muut rekisterdidyn

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot ja oikeus

oikeudet siirtda ne toiselle rekisterinpitajalle seka oikeus kieltdd hanta koskevien
tietojen luovuttamisen suoramarkkinointiin seka tieteellisiin, historiallisiin
ja tilastollisiin tutkimustarkoituksiin — ellei se ole tarpeen yleista etua
koskevan tai lakisdateisen tehtavan suorittamiseksi.
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Lisatiedot ja tiedustelut

Rekisterin yhteyshenkil6t

Henkil6stopaallikkd Heli Huhtamaki

p. 040 1903056, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi

Tietosuojavastaava

Tiedonhallintasihteeri Juha Hagelberg

p. 040 198 4604, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
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