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TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja
Tietosuojalain (1050/2018) mukainen
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Rekisterinpitgja

Pudasjarven kaupunki, kaupunginhallitus

e Kayntiosoite: Varsitie 7, 93100 Pudasjarvi
e Postiosoite: PL 10, 93101 Pudasjarvi
o Kirjaamo@pudasijarvi.fi

Rekisteriselosteen
sijainti

Tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen rekisteriseloste ja
tarkastuspyyntélomake on nahtévissa osoitteessa:
https://www.pudasijarvi.fi/tietosuojaseloste/

Rekisterin nimi

LIIKUNTAPAIKKOJEN TILA- JA VUOROVARAUSTEN SEKA
LASKUTUKSEN ASIAKASREKISTERI

Rekisterin sisalto

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Tietojen kasittelyn tarkoitus on Pudasjarven kaupungin liikuntapaikkojen
tila- ja vuorovarauksiin ja laskutukseen liittyvien asioiden hoitaminen.
Naitd ovat mm. vuorovaraukset ja niihin liittyva asiakassuhteen
hoitaminen, yhteydenpito, kulkuoikeudet ja laskutus. Henkildtietojen
kasittely perustuu asiakkaan suostumukseen.

Pudasjarven kaupungin taloushallintoon liittyvia tehtavia hoidetaan
31.12.2022 saakka Oulunkaaren kuntayhtymassa ja 1.1.2023 alkaen
Monetra Oy:ssa. Toimeksiantosopimuksen my6ta nama toimijat
kasittelevat mm. kaupungin palveluihin liittyvaan kirjanpitoon ja
laskutukseen liittyvia henkilétietoja.

Tilavaraustietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin ilman henkilttietoja

Rekisterin tietosisalto ja
kaytettavat
tietojarjestelmat

Asiakkaasta tallennetaan:

- Nimi (yksityishenkil®, yhdistys, yritys)

- Maksajan henkild-, y-tunnus tai yhdistyksen rekisterinumero (maksaja-
asiakkaasta)

- Laskutusosoite tai verkkolaskutiedot

- Sahkoposti

- Puhelinnumero

Vuorohakulomake on luotu Webropol-ohjelmalla, johon tiedot
tallennetaan kaupungin yksityiseen kayttajaprofiiliin. Tiedot tallennetaan

myds kaupungin verkkolevylle.
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Saanndnmukaiset Késittelyssa tarvittavat henkildtiedot saadaan palveluun liittyen
tietolahteet asiakkaalta itseltaén. Asiakas ilmoittaa rekisterin tietosisallon
tayttdessaan vuorohakulomakkeen tai ilmoittaessaan tietonsa muuta
kautta vuoron varaamisen yhteydessa.

Tietojen sddnndnmukaiset | Laskutukseen liittyen rekistereihin keréttavia tietoja luovutetaan

luovutukset ja sdaannonmukaisesti Oulunkaaren kuntayhtymalle ja 1.1.2023 lahtien

vastaanottajat Monetra Oy:lle laskutuksen ja perinnan vuoksi. Tiedot siirretaén
laskutettavaksi kaupungin yleislaskutusjarjestelmaan.

Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

ETA:n ulkopuolelle Henkildtietojen siirto EU:n ulkopuolelle voidaan toteuttaa vain, jos

komissio on péattanyt, etta kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja
varmistaa riittdvan tietosuojatason.

Rekisterin suojauksen Henkilotietojen kasittelyssa tietorekisterin kayttajat noudattavat EU:n
periaatteet yleistd tietosuoja-asetusta (2016/679) ja tietosuojalakia 1050/2018 seka
Pudasjarven kaupungin tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.

Henkilorekisterin sisaltamat tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja
laittomalta kasittelyltd, kuten havittaminen, muuttaminen tai
luovuttaminen. Henkil6tietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuojalain
mukaista vaitiolovelvollisuutta.

Tietojen kayttdoikeus on vain niillé rekisterinpitdjan palveluksessa
olevilla ja muilla méaaritellyilla henkilgilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan. Kayttgjilla on henkilokohtaiset tehtavakohtaiset
kayttdjatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Tietojen kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on kayttéoikeus myonnetty. Samalla poistetaan
kayttajatunnus. Henkilotietojen kasittelijat ovat hyvaksyneet
kayttajasitoumustensa ehdot ja ohjeistettu seka koulutettu tietoturva- ja
tietosuojakaytanteiden osalta.

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla
suojatulla verkkoasemalla. Jarjestelma itsessaan on suojattu
salasanoilla, kayttdjatunnuksilla. Palvelinlaitteet sailytetdan lukitussa
tilassa, johon on paasy vain ICT-henkildstdlla. Tietokantojen
arkaluontoiset tiedot on salattu.
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Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritdan valttdmaan. Jos
manuaalista aineistoa syntyy, sdilytetaan se lukituissa tiloissa ja sen
kéaytt6a valvotaan.

Tietojen sailytysaika Asiakasrekisterissa olevia asiakkaan henkilétietoja kasitellaan
asiakassuhteen ajan eli kayttdkauden ja laskutuksen ajan. Tietoja
voidaan tdman jalkeen kuitenkin sailyttaa, jos siihen on olemassa muu
peruste. Asiakastietojen sdilytysajoissa noudatetaan arkistolain ja muun

lainsdadannon vaatimuksia tiedon vahimmaissailytysajoista.
Tietojen laatimisperusteet EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki 1050/2018

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn yleiset Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, mita tietoja hanesta on
oikeudet henkilorekisteriin tallennettu. Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti
ja allekirjoitettuna Pudasjarven kaupungin kirjaamoon:
kirjlaamo@pudasijarvi.fi.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia oikaisua, jos hanen henkilétiedoissaan
on virheellisia tietoja ja hén voi peruuttaa antamansa suostumuksen
henkilotietojensa kasittelyyn.

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya tai vaatia
henkildtietojensa poistamista rekisterista, mikali tietoja ei enaa tarvita
niihin tarkoituksiin, joita varten ne on aikanaan keratty — tai jos
henkilttietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Muut rekisterdidyn Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot ja oikeus
oikeudet siirtda ne toiselle rekisterinpitdjélle seka oikeus kieltdd hanta koskevien
tietojen luovuttamisen suoramarkkinointiin seka tieteellisiin, historiallisiin
ja tilastollisiin tutkimustarkoituksiin — ellei se ole tarpeen yleista etua
koskevan tai lakisateisen tehtdvan suorittamiseksi.

Lisatiedot ja tiedustelut
Rekisterin yhteyshenkilot Hyvinvointip&aallikkd Outi Nivakoski

p. 040 560 9297, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
Tietosuojavastaava Tiedonhallintasihteeri Juha Hagelberg

p. 040 198 4604, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
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