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TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitaja

Pudasjarven kaupunki, kaupunginhallitus

e Kayntiosoite: Varsitie 7, 93100 Pudasjarvi
e Postiosoite: PL 10, 93101 Pudasjarvi
e Kirjaamo@pudasjarvi.fi

Tietopyynnot

Lomakkeen sijainti ja ohjeet https://www.pudasjarvi.fi/lyhteystiedot

Rekisterin nimi

NUORISOPALVELUJEN ASIAKASREKISTERI

Rekisterin sisalto

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Kerattavia henkilttietoja kaytetdan nuorisopalvelujen (nuorten ja avoin -
tybpajatoiminta, etsiva nuorisotyd seka perusnuorisotyd)

Nuorten ja avoin -tydpajatoiminta seka etsiva nuorisotyo:
asiakassuhteiden yllapitoon, hoitoon, hallintaan, kehittamiseen,
analysointiin ja tilastointiin.

Perusnuorisotyd: toiminnan jarjestamiseen ja valtionavustuksen
perusteeksi.

Rekisterin tietosisalto

Perusnuorisotydssa tietoja keratédén toiminnan luonteen perusteella.
Kerattavat tiedot voivat olla: etunimi, sukunimi, syntymaaika ja
yhteystiedot. Lisaksi voidaan kerata huoltajan suostumuksella
ruokavalio- ja terveystietoja sekéa osallistujan erityisen tuen
tarpeita/erityisosaamista.

Nuorten ja avoin -tydpajatoiminta seka etsiva nuorisotyo:

- Perustiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, henkilétunnus
(vain tyopajoilla) ja yhteystiedot

- Taustatiedot: koulutus, tyékokemus, erityisosaaminen,
vahvuudet, tavoite, terveys, perhe ja muut taustatiedot

- Tilannetiedot: koulutus, paaasiallinen toiminta, toimeentulo ja
asumismuoto

- Asiakkuustiedot: mita kautta saapunut, aloituspaiva,
asiakkuuden péaattymispdaiva, toimenpiteet asiakkuuden aikana,
sijoittuminen jakson aikana ja sen jalkeen (vain pajoilla)

- Toimenpiteet (etsivat) / Toimintamenetelmat ja palvelut (pajat):
aloituspaiva, status, paattymispaiva

- Tyobaika: tydaikasuunnitelma (vain pajoilla)
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- Muistiotietoja: asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen
vaikuttavat asiat
- Liitteet: asiakkuuteen liittyvat dokumentit

Saannénmukaiset
tietolahteet

Tietoja kerataan henkildlta itseltédén, huoltajilta seka palveluihin
rekisterditymisen ja palveluiden kayttdmisen yhteydessa ilmenevista
tiedoista. Nuorten ja avoimessa -tydpajatoiminnassa seka etsivassa
nuorisotydssa henkildkunta.

Tietojen vastaanottajat

Nuorten ja avoin -tydpajatoiminta seka etsiva nuorisoty®: Lansi- ja Sisa-
Suomen Aluehallintovirasto, PAR —jarjestelma. PAR-jarjestelmét on
rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi, josta
raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset
asiakastiedot valtakunnalliseen PARKki-tietokantaan.

Kerattava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen
tietopankkiin toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja
hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja median kayttéon. Koska aineisto
on anonyymié puhdasta tilastollista materiaalia eika sisélla asiakkaiden
tunnistetietoja, se voidaan toimittaa sahkopostin liitetiedostona.

Perusnuorisotyd: Pohjois-Suomen aluehallintovirasto.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkil6tietojen siirto Eu:n ulkopuolelle voidaan toteuttaa vain, jos
komissio on paattanyt, ettd kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja
varmistaa riittavan tietosuojatason.

Henkil6tietojen
luovuttaminen

TyOpajatoiminnan ja etsiva nuorisotydn organisaatiotiedot seka
tilastolliset asiakastiedot luovutetaan tilastointia varten kolmesti
vuodessa valtakunnalliseen PARKKi-tietokantaan.

Perusnuorisotydn toimintaan osallistuneiden nimilista luovutetaan
Pohjois-Suomen aluehallintovirastolle kerran vuodessa
valtionavustuksen saantia varten.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkildstd on koulutettu tietoturva- ja tietosuojakaytanteiden osalta.
Henkiléstd on hyvaksynyt tydsopimuksen ja kayttajasitoumuksen ehdot
seka ohjeistettu henkilotiedon kasittelyn osalta.
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Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
suojatulla verkkoasemalla. Jarjestelma itsessaéan on suojattu salasanoin,
kayttajatunnuksilla ja tietokannan sensitiiviset tiedot on salattu.

Tietojen kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitajan palveluksessa
olevilla ja muilla mé&aritellyilla henkildilla, jotka tarvitsevat tietoja
tydtehtavissaan. Kayttajilla on henkilokohtaiset tehtavakohtaiset
kayttdjatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritdan valttdmaan.
Asiakkuuteen liittyvat asiakirjat sdilytetdan samoin palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jos
manuaalista aineistoa tarvitaan, sailytetdan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttoa valvotaan.

Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista.

Tietojen sailytysaika Henkil6tietoja sailytetdaan asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan
kannalta (uusiutuva asiakkuus, seuranta) on valttdméatonta, enintaan
nelja (4) vuotta asiakassuhteen paattymisen jalkeen.

Perusnuorisotydn osalta tiedot osallistujista sailytetdan niin kauan, etta
raportointi kulloinkin kuluneesta valtionavustuskaudesta on hyvaksytty.

Maksimissaan kaksi vuotta.
Tietojen laatimisperusteita Asiakassuhde, Nuorisolaki (1285/2016), Valtionavustuslaki (688/2001) ja
EU:n yleinen tietosuoja-asetus, 6 ja 9 artikla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn yleiset Rekisterdidylla on aina oikeus saada péasy tietoihin seka oikaista
oikeudet virheelliset tiedot.

Asiakassuhteen paattyessa yhteydenotot Pudasjarven kaupungin
internet sivustolla olevan tietopyyntélomakkeen kautta.

Muut rekisteréidyn Oikeus tietojen siirtamiseen (nuorten ja avoin —tydpajatoiminta)
oikeudet

Lisatiedot ja tiedustelut
Rekisterin yhteyshenkild Nuorisopalvelujen koordinaattori Auri Haataja,

p. 040 6645 123, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
Tietosuojavastaava Arkisto- ja tiedonhallintasihteeri Mervi Juppi

p. 040 198 4604, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
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