) <PUDASTARVI: (

TIETOSUOJASELOSTE
25.5.2018

Rekisterinpitaja

Pudasjarven kaupunki, kaupunginhallitus

e Kayntiosoite: Varsitie 7, 93100 Pudasjarvi
e Postiosoite: PL 10, 93101 Pudasjarvi
e kirjaamo@pudasjarvi.fi

Tietopyynnot

Lomakkeen sijainti ja ohjeet https://www.pudasjarvi.fi/lkaupunki-
info/kaupungin-toiminta/tietosuojaperiaatteemme

Rekisterin nimi

TYONHAKIJAREKISTERI

Rekisterin sisalto

Henkildtietojen kasittelyn

tarkoitus

Tyontekijan rekrytointi

Tyobnhakija antaa suostumuksensa kirjautumalla
rekrytointijarjestelmaén ja lahettamalla tybhakemuksen.

Rekisterin tietosisaltd

Tyonhakijoiden ilmoittamat ja hakulomakkeilla pyydetyt tiedot

Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tydonhakijan tiedot riippuen siita,
mita tietoja kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella
kysytdén ja mita tietoja tyonhakija itsestaan tallentaa.

Tyonhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus kuntiin ja
Hakemus keikkatoihin hakulomakkeille seuraavat tiedot itsestaan:
nimi, yhteystiedot, tydkokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja
taydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtavaan vapaa
tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtavaalueet, joihin tydnhakija
osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetiedosto,
tyonhakijan madrittama hakemuksen silytysaika seka keikkalaiseksi
ilmoittautuvan kaytettavyystiedot.

Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille kuntiin -palveluun jatettyja
hakemuksia voivat lukea ja kasitella ne kuntatydnantajat, joihin
tydnhakija on hakemuksessaan osoittanut kiinnostuksensa, ja joilla
on oikeus lukea ja késitella avoimia hakemuksia.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisteroityneet tydnhakijat.

Tietojen vastaanottajat

FCG Talent Oy (Kuntarekry)

PUDASJARVEN KAUPUNKI - TIETOSUOJA

KESKUSHALLINTO

PL 10, Varsitie 7, 93101 Pudasjarvi



https://akatemia.tietosuojamalli.fi/tietosuojaseloste#tarkoitus
https://akatemia.tietosuojamalli.fi/tietosuojaseloste#tarkoitus
https://akatemia.tietosuojamalli.fi/tietosuojaseloste#tietosisalto
https://akatemia.tietosuojamalli.fi/tietosuojaseloste#luovutus

) <PUDASTARVI: (

TIETOSUOJASELOSTE
25.5.2018

Kohdistettua Pudasjarven kaupungin rekrytointia valmistelevat
henkilot, jotka vastaavat tydnhakijoiden tietojenkasittelysta
rekrytointijarjestelmassa.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkil6tietojen siirto Eu:n ulkopuolelle voidaan toteuttaa vain, jos
komissio on paattanyt, ettd kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja
varmistaa riittdvan tietosuojatason.

Henkil6tietojen
luovuttaminen

Pudasjarven kaupunki Asianhallintarekisteri (hakijaluettelo tehtéavaan
hakeneista, yhteenveto haastateltavista henkiloista, valitun hakemus)

Henkil6tietoja ei luovuteta suoramainontaa, suoramarkkinointia,
etamyyntid, markkina- tai mielipidetutkimusta tai henkilomatrikkeleita
varten.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

TyOnantajan henkildstd on koulutettu tietoturva- ja
tietosuojakaytanteiden osalta.

Rekisterin kaytto on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin
kayttétapahtumat rekisteroityvat rekrytointijarjestelman lokitietoihin,
joiden kasittelysta vastaa paaosin FCG Talent Oy. Rekisteri voi
kayttaa vain henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla
rajatuin oikeuksin. Rekisterdityneen tyonhakijan tietoihin paasevat ne
rekisterdityneet tydnantajat, joiden organisaatioon tydhakemus
kohdistuu.

FCG Talent Oy:ssé tytskentelevat rekrytointijarjestelman
valtakunnalliset paakayttajat nakevat tyonhakijoiden hakemukset
tybnantajien tukipalvelupyyntéihin vastatessaan. Rekisteriin talletetut
henkilotiedot on saédetty salassa pidettavaksi JulkL 24 § 32
mukaisesti (perhesuhteet, harrastukset, poliittinen vakaumus).
Kasittelyssa noudatetaan Henkil6tietolain 32 § suojaamisvelvoitteita
ja 33 8 vaitiolovelvollisuutta.

Manuaalinen aineisto lukitussa kaapissa tai laatikostossa:
kulkuoikeudet maaritelty ja kulunvalvonta lukittuun tilaan.

Tietojen sailytysaika

Seké sahkoinen ettd manuaalinen tietojen séilytys ja havittdminen
tapahtuvat arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden
mukaisesti. Sailytysaikojen méaaraytymiseen vaikuttavat asiakirjojen
oikeudellinen merkitys seka yksilon oikeusturvaan liittyvat tekijat.
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Jarjestelm&an rekisteroityneet tydnantajat vastaavat hakemusten ja
tydnhakijoiden tietojenkasittelysta ja hakemusten sailytyksesta
kohdistettujen rekrytointien ja sijaisrekrytointien osalta seka niiden
avointen ja keikkatybhakemusten osalta, jotka tytnhakijat ovat heille
jarjestelmassa osoittaneet. Hakemukset havitetdan
rekisterdityneiden tyonantajien ja/tai FCG Talent Oy:n toimesta.
Niiden avointen hakemusten osalta, joita ei ole osoitettu mihink&aan
kuntaan tai organisaatioon, havittdmisesta vastaa yksin FCG

Talent Oy.

Avoimen keikoille kuntiin hakemuksen jattaneen tydnhakijan tiedot
ovat tydnantajien kaytettavissa 6 kk siita, kun tydnhakija on viimeksi
paivittanyt avointa hakemustaan.

Haastattelussa kaytetty manuaalinen aineisto ja muistiinpanot
havitetdan heti, kun valintapaatos on lainvoimainen.

Vakituisen tehtavan ja viran valintapaatos liitteineen on pysyvasti
sdilytettava.

Tietojen
laatimisperusteita

Kunnan tai kuntayhtyman palvelukseen otettava henkilo palkataan
joko virkasuhteeseen tai tydsopimussuhteeseen. Virkasuhteisiin ja
tydsuhteisiin sovelletaan osittain eri lainsaadantoa. Virkasuhdetta
koskevat perussaannokset ovat kunnallisesta viranhaltijasta
annetussa laissa (kunnallinen viranhaltijalaki, 304/2003) ja
tydsuhdetta koskevat tydsopimuslaissa (55/2001).

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn yleiset
oikeudet

Rekisteroidylla on aina oikeus saada paasy tietoihin seka oikaista
virheelliset tiedot. Kohdistettuun hakuun kirjattuja tietoja ei voi
paivittda hakuajan paattymisen jalkeen muutoin kuin osoittamalla
korjaamista koskevat pyynnot rekisterinpitgjalle. Muuttuneet
yhteystiedot tydhakija voi paivittaa aina.

Muut rekisterdidyn
oikeudet

Henkilttietoja ei luovuteta suoramainontaa, suoramarkkinointia,
etdmyyntid, markkina- tai mielipidetutkimusta tai henkilomatrikkeleita
varten.

Lisatiedot ja tiedustelut

Rekisterin yhteyshenkild

Hallintojohtaja Seija Turpeinen p. 0400 949 620
etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi

Tietosuojavastaava

Arkisto- ja tiedonhallintasihteeri Mervi Juppi p. 040 198 4604
etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi
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