Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

25.5.2018

la Nimi
Rekisterin- |Pudasjarven kaupunki, Hyvinvointi- ja sivistystoimi
pltaja Osoite
PL 10
93101 PUDASJARVI
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
2 Nimi . - e . .
Yhteyshenki- cl?sljigaSJarven kaupungin yhteyshenkild Katja Siekkinen, palvelusihteeri
16 rekisteria |p 10
koskevissa 93101 pudasjarvi
asloissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
050-4133972
katja.siekkinen@pudasjarvi.fi
Teknisesta toteutuksesta vasta Visma InCommunity Oy sek&a Oulunkaaren kayttotuki.
Visma InCommunity Oy
Vaasanpuistikko 17
65100 Vaasa
(06) 320 2500
http://www.visma.fi/inschool
Yhtesytiedot:
Paakayttaja Katja Siekkinen 050-4133972
Asiakastyota tekevta jarjestelman kayttajat:
- Rehtorit, koulusihteerit, apulaisrehtorit, kouluterveydenhoitajat ja muut opetustoimen hallinnon
henkil6t, joille rehtori tai paakayttaja on antanut kayttdoikeuksia koulun tietokantaan.
- Jarjestelman kayttajat vastaavat omiin tydtehtaviinsa liittysvista tai oman oppilaitoksensa
oppilaiden/ opiskelijoiden tietojen kasittelysta.
Kerattavia henkilttietoja kaytetdan opetuksen jarjestamiseen
3 Visma InSchool Primus- jarjestelmé
Rekisterin
nimi
4 Visma InSchool Primus -jarjestelmé on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan
HenkilGtieto- |oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta
jen kasittelyn |ohjelmistoa tai jarjestelmaa.
tarkoitus

Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain néakdkulmasta kaikkia muita jarjestelmé&an kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa apu- tai
tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma
Kurre seké Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Rekisteria kaytetdan esi- ja perusopetuksen seké lukiokoulutuksen jarjestamiselle valttamattémien
seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. Rekisteriin tallennetaan oppilaiden ja opiskelijoiden
koulunkayntia, opetusjarjestelyita ja oppimistuloksia koskevia tietoja. Rekisterissé hallitaan
opetusjarjestelyihin ja aamu- / iltapaivatoimintaan liittyvia yleisen, tehostetun ja erityisen tuen
pedagogisia asiakirjoja seka opetuksen jarjestamista koskevia paatoksia.




Opiskelijarekisteri

* Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta
(perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

» Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito (henkilotietolaki 8 8§ 1 mom. 5 kohta).
« Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisdateiset oppilasmaaratiedot valtion
tiedonkeruuseen. (Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta)

« Rekisterista tuotetaan tilastoja Pudasjarven kaupungin sivistyksen palvelualueen kayttéon.
Tilastoinnissa tietoja kasitellaéan ilman tunnisteita. (Henkil6tietolaki 15 § 1 mom. 3 kohta)

« Koulujen oppilasverkon kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen

» Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Pedagogiset asiakirjat — rekisteri
* Perusopetuslain 16-17 a §:n mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen Opettajarekisteri «

Opettajien perustietojen yllapito
* Opettajien kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen
* Wilma -kayttoliittyméan kayttajatunnusten hallinta

Henkilokuntarekisteri

» Henkilékunnan perustietojen yllapito

» Henkilokunnan kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen « Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten
hallinta

5
Rekisterin
tietosisalto

Primus sisaltda seuraavat henkilorekisterit:

opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), opettajarekisteri, henkildkuntarekisteri, sijaisrekisteri,
hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tydpaikkakouluttajien rekisteri,
johtokuntarekisteri seka koulutustarkastajien rekisteri. Henkil6tietoja on mukana myds mm. arvioinnin
rekisterissa sekd pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien, tydssaoppimisten, nayttdjen ja osaamisen
tunnustamisen rekistereissa.

Luettelo pysyvaa sailytysta vaativista asiakirjoista 16ytyy mm. Arkistolaitoksen sivuilta osoitteesta:
http://www.arkisto.fi/uploads/normit/kunnallishallinto/seulontapaatokset/Kunnallise
t%200petustoimen%20pysyva%CC%88sti%20sa%CC%88ilytetta% CC%88va%C
C%88t%?20asiakirjat%202003.pdf

Tietojen sailytysajat ja havittdminen on kuvattu taalla:
http://shop.kunnat.net/download.php?filename=uploads/p20100317121323115.p df

Rekisteriin talletetaan seuraavat tiedot:

Opiskelijarekisteritiedot:

* Oppilaan/ opiskelijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot

* Oppilaan/ opiskelijan Wilma -kayttoliittyméan kayttajatunnus

* Huoltajien yhteystiedot, huoltajuustiedot ja Wilma -kayttajatunnus. Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot
eivat ole rekisterissa, mikali oppilaalla on turvakielto.

» Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (erityisopetus, lomahakemukset ja -paatokset, aamu-
ja iltapéaivatoimintaan ilmoittautuminen, esiopetukseen ilmoittautuminen, yms.).

» Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

* Oppilaan/ opiskelijan arviointitiedot.

» Opetukseen liittyvat tiedot (mm. kieliohjelma ja katsomusaine)

* Oppilaan/ opiskelijan koulunkayntihistoria

* Oppilaan / opiskelijan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

« Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

» Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

* Oppilaan tuntimerkinttja ja poissaoloja koskevat tiedot « Oppilaan osallistuminen aamu- /
iltapaivatoimintaan

* Ylioppilastutkintoon ja kirjoituksiin liittyvat tiedot




- Opetustilat, opetusryhmat ja tyojarjestys (Kurre -kayttoliittyma)

- Opettaja- ja henkilokuntarekisterit:
* Tyontekijan nimi, henkildtunnus seka yhteystiedot seka Wilma - kayttoliittyman kayttajatunnus

- Wilman tukilomakkeet:

» Pedagoginen arvio

» Oppimissuunnitelma

» Pedagoginen selvitys

» HOJKS (Henkilokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma)
* Tukitoimet

- Wilman muistiot:
* Oppilashuoltokertomus
« Oppilashuoltokortti (kaytdssa 10/2017saakka)

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma -kayttoliittyman avulla perusopetuslain mukaisen
moniammatillisen yhteistydryhman toimesta. Pedagogisen asiakirjan vastuuhenkiléna toimii
luokanvalvoja tai luokanopettaja.

6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestérekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut hallinnonalat seka
opettajat, oppilaat ja heidan vanhempansa. Tietoja saadaan myds opiskelijoiden aiemmista
oppilaitoksista aluehallintovirastoista seka Ylioppilastutkintolautakunnasta.




REKISTERISELOSTE 2

7 Tiettyja henkil6on kohdistuvia tietoja luovutetaan saannéllisesti viranomaistahoille, esim.
Tietojen Kansanelakelaitokselle. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myds muihin tarkoituksiin,
saan- esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten. Yhteishakuun (Opintopolku-jarjestelma),
nonmukaiset |Ylioppilastutkintolautakunnalle, Tilastokeskukselle ja Opetushallitukselle seka muille toimijoille
luovutukset |saannonmukaisesti lahetettavien tietojen osalta tietosisaltd saattaa muuttua vuosittain. Joitakin
tietoja voidaan myaos julkaista esim. oppilaitoksen www-sivuilla. Henkild voi kieltédé tietojensa
luovuttamisen ja julkaisun.
KOSKI-palvelu (opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelu, laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereistd 884/2017 6 luku) Koski kerda yhteen tiedot kunkin oppijan koulutuksesta
yksittéisesta opintosuorituksesta suoritettuihin tutkintoihin asti. Palvelu sisaltdd myds tiedot opinto-
oikeuksista seka suoritettujen tutkintojen keskeisista sisalldistéd ja osaamisvaatimuksista. (Lisatietoa:
https://koski.opintopolku.fi/koski/)
Oppilashuollon moniammatillisen yhteistyén kannalta ovat olennaisia seuraavat tietojen siirtmista
ohjaavat lait ja mietinnét:
* Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013) 20 §
* Perusopetuslaki 628/1998
* Lukiolaki 629/1998
» Julkisuuslaki (23 §-248)
« Hallintolaki (434/2003)
« Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
« Henkil6tietolaki (523/1999) (my&hemmin HeTiL)
« Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 6 luku
« Arkistolaki (831/1994)
« Eduskunnan sivistysvaliokunnan mietinté SivM 4/2010
« Esiopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2010
* Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden tdydennykset ja muutokset 2014
* Laki potilaan asemasta ja oikeuksista (785/1992, potilaslaki)
« Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000)
« Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015, ShAaL 20 §)
« Lastensuojelulaki (417/2007)
* Laki vaestotietojarjestelmasté ja Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista 661/2009, 36 ja 37
8)
« Tietojensaantioikeus (418)
Perusopetuslain 41 8:n neljannesséa momentissa on oppilashuollon moniammatillisen yhteistyon
nakokulmasta tarked uusi sdados: Lain 41 §:n mukaan opetuksen jarjestajalla on
salassapitosdanndsten estamétta oikeus saada maksutta oppilaan opetuksen jarjestamiseksi
valttamattomat tiedot sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaiselta, muulta sosiaalipalvelujen tai
terveydenhuollon palvelujen tuottajalta sekéa terveydenhuollon ammattihenkillté
« Tietojen saantia on kuvattu myds edella lain 40 §:ssé, jonka mukaan oppilaan oppilashuoltotythén
osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka oppilaan opettajalle ja tAman lain
mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen edellyttdamat valttamattomat tiedot (40 § 2 mom.)
8 Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Q

A Manuaalinen aineisto




Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen) « Manuaalinen aineisto sailytetdan
koulun/lukion lukituissa tydpisteissé ja lukituissa kaapeissa

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kayton valvonta seka laitteiden
fyysinen suojaus)

Tietojarjestelman kayttd edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet on annettu
kayttajaryhmittéin. Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tydntekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
ty6tehtavissaan.

* Henkil6tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta, esim. havittdminen,
muuttaminen tai luovuttaminen (henkil6tietolaki 32 §).

« Jokainen tydntekija voi kasitella vain niitd henkiltietoja, joita hén tarvitsee tydtehtavissaan.

« Tietojen salassapidosta on sdanndkset perusopetuslain 40 §:ssé ja lukiolain 32 §:ssé seka
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

« Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetadn erityista huomiota mm.
tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien luovutuksissa.

« Visma InSchool Primus -jarjestelméan tiedot on suojattu koulun/ lukion ja opetustoimen hallinnon
tydntekijan tehtavien perusteella maaritellyin kayttdoikeuksin.

* Visma InSchool Primus -jarjestelm&a voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta.

* Annettuja tietoja suojataan verkossa Wilman salausmenetelmélléa (OpenSSL). Annetut tiedot
tallentuvat oppilaitoksen hallintojarjestelmaan (MultiPrimus). Hallintojérjestelma on oppilaitoksen
sisdverkossa toimiva, salasanoin suojattu jarjestelma.

* Yhteystietoja ei luovuteta suoramarkkinointitarkoituksiin.

10  Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa itsedan koskevat tiedot, oikeus vaatia virheellisen tiedon
T_arkastus- oikaisua, oikeus kieltdd antamiensa tietojen kaytdn suoramarkkinointi- tms. tarkoitukseen seka
oikeus muutoinkin turvautua henkilttietolaissa turvattuihin oikeuksiinsa. Tarkastusoikeus toteutetaan
tekemalla tarkastuspyynté henkildkohtaisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla tai kaynnilla koulun rehtorin luona.
* Henkilttietolain 10 8:n mukainen rekisteriseloste on nahtavissa myos verkossa osoitteessa
http://www.lempaala.fi/palvelut/kasvatus-jaopetus/koulutus/koulut/
11  Rekisterinpitaja korjaa oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta virheellisen, tarpeettoman,

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

puutteellisen tai vanhentuneen tiedon, jota rekisterdity ei itse voi muokata.
 Korjaamispyynt6 tulee tehda kirjallisesti ja riittavan yksildidysti ja myds perustella.

« Korjauspyynto osoitetaan asianomaisen koulun rehtorille.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Arkisto- ja tiedonhallintasihteeri Mervi Juppi
p. 040 198 4604, etunimi.sukunimi@pudasjarvi.fi




